CENTRO EDUCATIVO MI REFUGIO “CEMIR”

Lic. de funcionamiento 01819 del 06 de diciembre de 2007

Politica de Tratamiento de Datos Personales

Centro Educativo Mi Refugio

PRELIMINARES. - Centro educativo mi refugio (en adelante CEMIR), como Responsable del
Tratamiento de Datos Personales, expide la presente Politica de Tratamiento de Datos (en
adelante LA POLiTICA), de acuerdo con la ley 1581 de 2012, el decreto reglamentario 1377

de 2013y demds normas complementarias.

OBJETO. - Esta POLITICA se aplica a la base de datos con que cuenta CEMIR, bien como
RESPONSABLE o ENCARGADA del tratamiento de datos, y para el desarrollo de las
actividades y finalidades sobre las cuales fueron recolectados los datos personales. CEMIR
esta ubicada en la Calle 44 N° 18 - 89, Barrio San José, Barranquilla, Colombia, teléfono 304
269 4971, correo electronico: admoncemirgicabeco@hotmail.com. Igualmente, aplica para

los terceros que de una u otra manera gestionen bases de datos personales de CEMIR.

DERECHOS DE LOS TITULARES. - CEMIR reconoce el derecho fundamental a conocer,
actualizar, rectificar, borrar los datos y revocar la autorizacién al tratamiento de datos
personales. Por tanto, y conforme a la ley, sefala los siguientes derechos en cabeza de

dichos titulares:

o Conocer, actualizar, rectificar y solicitar la supresion de sus datos personales de las
bases de datos de CEMIR, de acuerdo con lo establecido en el procedimiento para

consultasy reclamos.

e Revocar la autorizacioén o solicitar la supresién de datos, parcial o totalmente,

conforme se indique en el procedimiento para consultas y reclamos.

e Solicitar certificaciéon sobre la forma en que se obtuvo la autorizacidny las finalidades
del tratamiento por parte de CEMIR, mediante comunicacion dirigida al correo

electronico admoncemirgicabeco@hotmail.com.

e Presentar quejas ante la Superintendencia de Industriay Comercio por violacion a las

normasy politicas de tratamiento de sus datos personales.
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Estos derechos podran ser ejercidos por:
o Eltitular de los datos personales.
e Los herederos del titular de los datos personales, acreditando tal calidad.

e Elrepresentante o apoderado del titular de los datos personales, mediante

certificacion de la representacion.

RECOLECCION, ALMACENAMIENTO, USO, CIRCULACION, SUPRESION Y TRATAMIENTO
DE LOS DATOS. - CEMIR recolecta los datos personales para los fines propios de la gestion
educativa y administrativa que se seflalan mas adelante. En desarrollo de su actividad
principal, recolecta y administra los datos de aspirantes y estudiantes. Estos datos son
indispensables para la adecuada prestacion de los servicios de educacion y funcionamiento

de CEMIR.

AVISO DE PRIVACIDAD. - CEMIR, entidad domiciliada en la ciudad de Barranquilla, en Calle
44 N° 18 - 89, Barrio San José, respeta la privacidad de los integrantes de la comunidad

educativay, en general, de los titulares de los datos personales suministrados.
Los datos personales recolectados por CEMIR seran utilizados para:
e Mantener contacto directo con las familias.

e Enviarinformacion via correo electrénico de proyectos y actividades que se estan

desarrollando en la institucion.

e Enviar notificaciones y fotos de las actividades a las familias via e-mail, WhatsApp,

SMS.
e Realizar reportes de matriculas.
e Conocery hacer seguimiento del desarrollo de los alumnos.

CEMIR garantiza y mantiene absoluta reserva de los datos personales que no tengan
naturaleza de publicos, durante o después de las actividades propias de su tratamiento,
ateniéndose Unicamente al uso autorizado por la ley y a las finalidades de tratamiento
consagradas en esta POLITICA, asi como a las autorizaciones otorgadas para el tratamiento

de datos personales por parte del titular.
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TRATAMIENTO AL CUAL SERAN SOMETIDOS LOS DATOS Y FINALIDAD DEL MISMO. - El
tratamiento de los datos personales de padres de familia, estudiantes, egresados,
exalumnos, profesores, empleados, exempleados, proveedores, contratistas o de cualquier
persona con la cual CEMIR tuviera establecida o estableciera una relacién, permanente u
ocasional, lo realizara dentro del marco legal que regula la materiay en virtud de su condicién

de Institucién de Educacion. Las finalidades del tratamiento incluyen:

e Ejecutar su actividad principal consistente en la prestacién de servicios educativos
orientados a la formacion integral y humana de los estudiantes.

e Evaluar, orientary hacer seguimiento al proceso integral de formacién de los
estudiantes, apoyandose en sistemas informaticos.

e Informar sobre las actividades académicas y extracurriculares, independientemente
o en colaboracién con terceros.

e Gestionar el relacionamiento con los grupos de interés (estudiantes, padres,
docentes, directivos, proveedores, autoridades, exalumnos, etc.).

e |Informar sobre los procesos de apertura, evaluacion, seleccion, admisién y matricula
de los estudiantes.

e Cumpliry exigir las obligaciones derivadas de relaciones contractuales o no con los
grupos de interés.

e Gestionar la seguridad de las personas, bienes y activos de informacion.

e Propender por un clima de convivencia respetuoso en el ambito educativo.

e Cumplir con las disposiciones legales aplicables a las instituciones educativas.

PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE LOS TITULARES RELACIONADOS
CON LOS DATOS PERSONALES. - CEMIR establece los siguientes procedimientos para el
ejercicio de los derechos de los titulares, los cuales sélo pueden ser gjercidos por el titular de
los datos, sus herederos o representantes. Para el ejercicio de sus derechos, se debe

suministrar al menos la siguiente informacion:
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PROCEDIMIENTO PARA CONSULTA SOBRE EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES. -
CEMIR pone a disposicidn de los titulares de los datos el correo electrénico
admoncemirgicabeco@hotmail.com para consultas, y también recibe solicitudes en su sede
ubicada en la Calle 44 N° 18 - 89, Barrio San José, teléfono 304 269 4971. En la solicitud, el
titular deberd indicar: nombre del titular, identificacion, solicitud sobre la consulta, datos de

contacto y firma. El tiempo maximo para responder a la consulta es de 10 dias habiles.

PROCEDIMIENTO PARA CORRECCION, ACTUALIZACION, RECTIFICACION O SUPRESION
DE DATOS PERSONALES. - CEMIR, en cumplimiento del régimen general de proteccion de
datos personales, procedera a corregir, actualizar, rectificar o suprimir los datos personales a
solicitud del titular o su representante, con el siguiente formato: nombre del titular,
identificacién, procedimiento (correccion, actualizacion, supresion, revocatoria de la
autorizacion), descripcioén de la solicitud, documentos anexos (opcional), datos de contacto
y firma. El término maximo para atender la solicitud es de quince (15) dias habiles a partir de

la fecha de recibo.

VIGENCIA DE LA POLITICA. - La presente POLITICA rige a partir de la fecha de su
publicacién hasta que las condiciones de la misma se encuentren vigentes y deja sin efectos
cualquier politica anterior. Su modificacion sera notificada mediante medios idéneos que

permitan a los titulares enterarse oportunamente.

Cordialmente

CENTRO EDUCATIVO MI REFUGIO
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